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Reditel Zakladni $koly a Matefské $koly Kunratice u Cvikova, pfispévkova organizace, se sidlem
v Kunraticich u Cvikova €. 255, 471 55, jako statutarni organ v souladu s § 165 odst. 1 odst. a) zdkona
€. 561 /2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy88im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), v platném znéni, a v souladu s § 124 odst. 3 zakona €. 262/2006 Sb., Zakonik prace, v platném
znéni,

vydava

organizacni fad Zakladni Skoly a Matefské Skoly Kunratice u Cvikova, pfispévkova organizace, se
sidlem v Kunraticich u Cvikova ¢&. 255, 471 55.

1. Uvodni ustanoveni

Organizalni fad Zakladni Skoly a Matefské Skoly Kunratice u Cvikova, pfispévkova organizace, se
sidlem v Kunraticich u Cvikova €. 255, 471 55 (dale jen Skola) stanovi:

a) postaveni Skoly,

b) organizalni strukturu skoly,

c) zéasady fizeni, kompetence, prava a povinnosti zaméstnanc,

d) organizacni schéma Skoly,

e) systém organizace fizeni, poradnich organt a podil zaméstnanc( na Fizeni.

2. Postaveni a poslani Skoly

2.1 Rozhodnutim zastupitelstva obce Kunratice u Cvikova ze dne 12. 9. 2002 €. j. 1/2003 byla
zfizena pfispévkova organizace Zakladni Skola a Matefska Skola Kunratice u Cvikova
s ucinnosti od 1. 1. 2003.

2.2 V rejstfiku $kol je Zakladni Skola a Matefska $kola zafazena Rozhodnutim MSMT ¢&. j. 33
499/2002-21 s Gginnosti od 1. 1. 2003. Skole je pfidéleno identifikadni &islo ICO 70 695 024.

2.3 Skola je v Rejstfiku kol a $kolskych zafizeni vedena pod resortnim identifikatorem RED 1ZO
600 074 862.

2.4 Sidlem $koly je obec Kunratice u Cvikova &. 255, 471 55, okres Ceska Lipa, Liberecky kraj.

2.5 Skola je samostatnym pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese
odpovédnost z nich vyplyvajici. Ridi se obecné zavaznymi predpisy a uéelem &innosti $koly
zakotvenym ve zfizovaci listiné.

26 Finanéni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou ureny zakonem stanovenymi ukazateli.
Financovani bézné &innosti zafizeni je zajiSténo zdroji z vefejnych rozpoctd a pFispévkem
zfizovatele.

2.7 Organizace je platcem dané z pfijmu fyzickych osob, dané z pfijmd pravnickych osob, neni
platcem DPH.

3. Predmét ¢innosti Skoly

3.1 Zakladnim poslanim skoly je vychova a vzdélavani zaku plnicich povinnou $kolni dochazku, a
to podle u€ebnich plan a osnov, schvalenych ministerstvem $kolstvi, mladeze a télovychovy
CR a dle vlastniho $kolniho vzdé&lavaciho planu ,,Skola pro zivot“. Soudasti prispévkové
organizace je matefska $kola, $kolni druzina a $kolni jidelna. Skolni jidelna mize zajistovat
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zavodni stravovani zaméstnancu. Zakladnim poslanim matefské Skoly je podporovat zdravy
télesny, psychicky a socialni vyvoj ditéte a vytvaret optimalni podminky pro jeho individualni
osobnostni rozvoj.

3.2 Skola vykonava &innost:

a)
b)
c)
d)

matefské Skoly,
zéakladni skoly,
Skolni druziny,
Skolni jidelny.

3.3 Dle zfizovaci listiny neni Skola opravnéna vykonavat doplfikovou &innost.

4. Organizacni ¢lenéni Skoly

4.1 Statutarnim organem Skoly je feditel jmenovany do funkce zfizovatelem na zakladé vysledku
konkurzniho Fizeni.

4.2 Skola je tvofena pouze 1. stupném ZS a déli se na nasledujici organizaéni Gtvary:

a)
b)
c)
d)

materska Skola,
zakladni skola,
Skolni druzina,

Skolni jidelna.

5. Rizeni $koly

5.1 Ve Skole jsou dodrzovany tyto zasady:
a) zasada jediného odpovédného vedouciho,
b) v kompetenci feditele je personalni fizeni a odménovani,
c) vSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v ramci své plsobnosti pfijimat a aplikovat

opatfeni feditele a nadfizenych organd, jsou opravnéni stanovit a ukladat podfizenym
zaméstnanclm pracovni Ukoly, Fidit a kontrolovat jejich praci.

5.2 Reditel 8koly:

jedna ve vSech zalezitostech jménem Skoly, pokud nepfenesl svoji pravomoc na jiné
pracovniky v jejich pracovnich naplnich,

rozdéluje ukoly mezi sebe a ostatni pracovniky Skoly (podle popisu prace),

koordinuje vychovnou a pedagogickou praci ve Skole,

pfijima a propousti pracovniky Skoly,

rozhoduje o zasadnich otazkach mzdové politiky a hospodareni s FKSP,

zajiStuje Ucinné vyuzivani prostfedkll hmotné zainteresovanosti k diferencovanému
odménovani pracovnikl podle vysledki jejich prace,

pecuje o dodrzovani smluvni, finanéni, rozpoctové a evidenéni kazné,

zfizuje pedagogickou radu jako sv(lij poradni organ, ¢leny jsou vSichni pedagogové;
pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé &tvrtleti Skolniho roku, dale
se kona pedagogicka rada jako pfiprava Skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici
cely Skolni rok; podle potieby se pedagogické rady konaji i mimofadné; o jednani se
vyhotovuje zapis, se kterym se prokazatelné seznamuiji vSichni zameéstnanci,
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vede provozni porady, které jsou v&novany otazkdm organizaénim a provoznim, jsou
uréeny pro pedagogické i provozni zaméstnance; konaji se podle potfeby,

odpovida za vedeni pfedepsané pedagogické dokumentace podle § 28 zakona &.
561/2004 Sb.,

odpovida za BOZP, PO a ochranu ZP,

schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvofi vystupy ze Skoly.

6. Povinnosti zaméstnavatele

Jsou dany zakonikem prace, Skolskym zakonem, vyhlaskou o predskolnim vzdélavani, vyhlaskou
263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zameéstnance $kol a Skolskych zafizeni, organizaénim
fadem Skoly a dal§imi obecné zavaznymi pravnimi normami.

7. Prava a povinnosti zaméstnancu

71 Jsou dany zakonikem prace, $kolskym zakonem, vyhlaskou o pfedskolnim vzdélavani, vyhlasku
o zakladnim vzdélavani, pracovnim fadem pro pracovniky 8kol a Skolskych zafizeni zfizenych,
organiza¢nim fadem Skoly a dalSimi obecné zavaznymi pravnimi normami.

7.2 Pracovni povinnosti zaméstnancu:

a)

b)

e)
f)
)]

Zaméstnanci jsou povinni pracovat fadné podle svych sil, znalosti a schopnosti, pinit
pokyn nadfizenych vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a spolupracovat s ostatnimi
zaméstnanci.

Vyuzivat pracovni dobu a vyrobni prostfedky k vykonavani svéfenych praci, plnit
kvalitné a v€as pracovni ukoly.

Dodrzovat pravni pfedpisy vztahujici se k praci jimi vykonavané; dodrzovat ostatni
predpisy vztahujici se k praci jimi vykonavané, pokud s nimi byli fadné seznameni.

Radné hospodafit s prostfedky svéfenymi jim zaméstnavatelem a stfeZit a ochrafiovat
majetek zaméstnavatele pfed posSkozenim, ztratou, zni€enim a zneuzitim a nejednat
V rozporu s opravnénymi zajmy zaméstnavatele.

Zachovavat mi€enlivost o skute€nostech, o nichz se dozvédéli pfi vykonu zaméstnani.
Dal$i povinnosti zaméstnancu jsou popsany ve smérnici Pracovni napiné.

Odpovédnost za 8kodu zplsobenou zaméstnancem zaméstnavateli nebo
zaméstnavatelem zaméstnanci je feSena v souladu se zakonikem prace.

7.3 Pracovni doba pedagogickych zaméstnancu

a)
b)

c)

Je dana v pracovni smlouvé.

Pedagogicky pracovnik mlze vykonavat prace souvisejici s pfimou pedagogickou
Cinnosti v méstské knihovné, méstském muzeu, DDM, na urenych sportovnich
arealech a v misté trvalého bydli$t& pracovnika.

Rozvrh pfimé i nepfimé pedagogické Cinnosti jednotlivych pracovnikl(l se fidi podle
zakona 563/2004 o pedagogickych pracovnicich.

7.4  Pracovni doba nepedagogickych zaméstnancu je dana v pracovni smlouvé.

8. Organiza¢ni schéma
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Organizacni schéma 3Skoly je obsahem pfilohy €. 1 organizaéniho Ffadu, ktera je jeho nedilnou soucasti.
V pfiloze €. 2 je znazorné&no schéma fizeni Skoly.

9. Dokumentace sSkoly

Je vedena v souladu s § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona a Skola se pfi své ¢innosti Fidi
povinnou dokumentaci $koly, vnitfnimi smérnicemi a fady a dalsi dokumentaci, ktera upravuje Cinnost
Skoly:

a) rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku a o jeho zménach a doklady uvedené v §
147 Skolského zakona,

b) evidenci déti, Zakl nebo studentu (dale jen "Skolni matrika"),

c) doklady o pfijimani déti, zakl, studentd a uchazeCl ke vzdélavani, o prabéhu
vzdélavani a jeho ukon¢ovani,

d) vzdélavaci programy podle § 4 az 6 Skolského zakona,

e) vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly,

f) tfidni knihy, které obsahuji priikazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho priibéhu,

9) kolni Fad ZS, MS, SD, provozni Fad SJ, rozvrh vyu&ovacich hodin,

h) zéznamy z pedagogickych rad,

i) knihu Uraz( a zaznamy o Urazech déti, zakd a studentu, popfipadé Iékarské posudky,

i) protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy,

k) persondlni a mzdovou dokumentaci, hospodafskou dokumentaci a ucetni evidenci a

dalSi dokumentaci stanovenou zvlastnimi pravnimi pfedpisy.
10. Informacni systém

10.1 Informacni systém Skoly je zajistén:

a) sdélenim na pedagogickych a provoznich poradach,

b) formou tydennich, mésicnich a ro¢nich plana,

c) aktualnimi sdélenimi na misté obvyklém — sborovna,

d) prostfednictvim pracovnikl odpovédnych za prezentovani informaci (metodik

prevence, u€astnici vzdélavacich akci, organizatofi $kolnich akci, atd.).

10.2  Zazajisténi pfenosu informaci od nafizenych pracovnikd a mimoskolnich instituci k podfizenym
pracovnikim skoly odpovida feditel Skoly.

11. Zavére€na a zruSovaci ustanoveni
11.1  Organizaéni fad byl projednan na poradé dne 27. 8. 2019.
11.2  Organizaéni fad nabyva platnosti dne 28. 8. 2019.

11.3  Organizaéni fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2019.

V Kunraticich u Cvikova, dne 28. 8. 2019 Mgr. Zdenek Dvorak
feditel Skoly
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Priloha ¢.1
ORGANIZACNi SCHEMA SKOLY
Zakladni Skola a Materska Skola
Kunratice u Cvikova
Zakladni MateFska Skolni Skolni Hospodarsky Provozni
Skola Skola jidelna druzina usek usek
Pfiloha €. 2
SCHEMA RIiZENi SKOLY
Reditel $koly
Ucitelé |[ Ugitelka |[ Speciaini |[ Vychovatelka [ Vedouci Eko;omka Skolnice
ZS MS pedagog SD SJ Uklizecka
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